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０．ショップ管理室 

 

http://www.yourdomain.co.jp/pg7_eshoppy/www/admin/work.cgi にアクセスします。 

モール管理者から連絡のあった店舗 ID と店舗 PASS を入力し Login ボタンをクリックします。
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◆ショップの管理画面 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

1-1 店舗設定 
1-1-1  店舗情報の設定 

1-1-2  基本料金の設定 

1-1-3  メールの設定 

1-2 店舗表示編集 
1-2-1  店舗ディレクトリ内ファイル管理 

1-2-2  お知らせ情報ページテンプレート編集 

1-2-3  検索ページテンプレート編集 

1-2-4  注文会計ページテンプレート編集 

1-3 商品表示編集 
1-3-1  店舗内共通テンプレート編集 

1-3-2  カテゴリ内共通テンプレート編集 

2-3 入金・送付確認 

2-3-1  検索・送付確認管理 

3-1 会員・顧客管理 
3-1-1  会員一覧表示 

3-1-2  会員検索（E-Mail） 

3-1-3  会員検索（顧客番号） 

4-1 データのダウンロード／ブラウザ表示 

2-4 売り上げ集計 

2-4-1  売り上げ集計表示 
4-1 データのダウンロード／ブラウザ表示 

2-2 ショップメールニュース配信 
2-2-1  DM 配信予約 

2-2-2  DM 予約確認 

2-2-3 DM 配送履歴 

2-1 商品管理 
2-1-1  新規登録 

2-1-2  単品編集 

2-1-3  閲覧編集  

4-1 データのダウンロード／ブラウザ表示 

4-2  商品情報ファイル(CSV)編集アップロード 

4-3  商品情報ファイル(CSV)新規アップロード 

2-5 検索集計 

2-5-1  検索集計表示 
4-1 データのダウンロード／ブラウザ表示 
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１．初期設定 

 

1-1 店舗設定 
 
1-1-1 店舗情報の設定 

モール管理者が設定した値(店舗名、メールアドレス、住所、パスワード等)を変更する時に使用

します。ただし、店舗番号とショップ URL は変更できません。 

 

クレジット決済を利用する場合は、ZEUS から連絡のあったクライアント IP を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図 1-1-1 店舗情報の設定 
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1-1-2 基本料金の設定 

消費税、特別料金、送料等を設定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図 1-1-2 基本料金の設定 1/3 

① 

② 
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①税率設定 

消費税を設定します。税率 5%の場合は「1.05」と入力します。税率を掛けない場合は、

「1」と入力します。 

 

②売り掛け率の設定 

登録されている全商品の、売り掛け率と適用期間を設定します。 

 

■ 売り掛け率 

2 割引で売る場合は「0.8」と入力します。 

この売り掛け率は標準価格ではなく、販売価格に適用されます。 

商品ごとに割引価格が設定されている場合は、それぞれの割引価格が優先されます。 

 

■ 適用期間 

開始年 開始月 開始日 終了年 終了月 終了日 適用期間 
2002 年 12 月 1 日 2002 年 12 月 15 日 2002 年 12 月 1 日～15 日 

指定無し 指定無し 指定無し 指定無し 指定無し 指定無し 適用されない ※1 

2002 年 12 月 1 日 指定無し 指定無し 指定無し 適用されない ※2 

指定無し 指定無し 指定無し 2002 年 12 月 15 日 適用されない ※2 

2002 年 12 月 1 日 2002 年 12 月 1 日 2002 年 12 月 1 日のみ 

2002 年 12 月 指定無し 2002 年 12 月 指定無し 2002 年 12 月の間 

2002 年 指定無し 指定無し 2002 年 指定無し 指定無し 2002 年の間 

2002 年 12 月 1 日 指定無し 12 月 20 日 2002 年 12 月 1 日以降適用 ※3 

指定無し 12 月 1 日 指定無し 12 月 20 日 いつでも適用 ※3 

 

※1 適用期間を指定しなかった場合(全て「指定無し」の場合)、売り掛け率は適用されませ

ん。 

※2 適用開始年月日、終了年月日のどちらかが全て「指定無し」の場合、売り掛け率は適用

されません。 

※3 終了年を指定しなかった場合、いつの 12 月 20 日か判別できないため、いつまでも適用

されます。 

 

③特別料金の設定 

ギフトサービス料、代引き手数料、コンビニ決済手数料、クール宅急便追加料金の設定を

します。未記入の場合は 0円になります。 
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④地域別送料設定 

都道府県ごとに送料を設定できます。 

送料が全国一律の場合は、各都道府県に同じ金額を入力します。 

 
合計金額 

(基準値) 

基準値 

までの送料 

基準値 

以上の送料 

商品合計金額 

4999 円未満の場合 

商品合計金額 

5000 円以上の場合 

5000 円 500 円 0 円 送料 500 円 送料無料 

5000 円 500 円 1000 円 送料 500 円 送料 1000 円 

 
一括入力の欄に送料を記入すると、各県の送料をまとめて入力されます。 

 

図  1-1-2 基本料金の設定 2/3 

                    以下略                     

④ 
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⑤追加送料の設定 

追加送料を設定すると、注文時に商品の合計個数に応じて、送料が加算されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図 1-1-2 基本料金の設定 3/3 

 

⑤ 
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1-1-3 メールの設定 

注文時に、ショップ管理者およびお客様へ送られるメールのタイトル、メールアドレス等の設定

を行います。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

図 1-1-3 メールの設定 
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1-2 店舗表示編集 
 
1-2-1 店舗ディレクトリ内ファイル管理 

テンプレート以外の HTML ファイルや画像ファイル等を、登録、編集することが可能です。今まで

運用していたサイトのファイルも、ここで登録すればそのまま利用可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

図 1-2-1 店舗ディレクトリ内ファイル管理 

① ② ③ ④

⑤

⑥ 
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①削除 

削除ボタンをクリックするとファイルが削除されます。削除する際、確認画面などは出ま

せんので十分に注意して削除してください。 

 

②名前変更 

変更後の名前を記入して変更ボタンをクリックするとファイルの名前が変更されます。 

 

③修復 

修復ボタンをクリックすると、編集する一つ前の状態に戻ります。一つ以上前には戻らな

いので必要に応じてバックアップを取っておいてください。 

 

④編集 

HTML レベルでの編集が可能です。 

 

⑤ファイル作成 

新規にファイルを作成します。 

 

⑥ファイルアップロード 

アップロードできるファイルの種類は画像ファイル（jpg,JPG,jpeg,JPEG,gif,GIF）、動画

ファイル（ram,rm）、HTML ファイル（html,HTML,htm,HTM）です。 

 
 
1-2-2 お知らせ情報テンプレート編集 

以下のテンプレートが編集できます。 

・ 新着商品ページ 

・ おすすめ商品ページ 

・ お買い得商品ページ 

・ 人気商品ページ 

・ ショップ情報ページ 
 
1-2-3 検索ページテンプレート編集 

以下のテンプレートが編集できます。検索結果の

表示する項目の追加、削除が行えるので、サイト

に適した検索結果ページをを作成することが可能

です。 

 ・検索フォーム 

 ・検索結果 
 
1-2-4 注文、会計ページテンプレート編集 

以下のテンプレートの編集ができます。 

・ ショッピングカート 

・ 注文フォーム(自宅宛) 

・ 注文フォーム(ギフト) 

・ 注文フォーム(配送先指定) 

・ 注文フォーム(会員専用自宅宛) 

・ 注文フォーム(会員専用ギフト) 

・ 注文フォーム(会員専用配送先指定) 

・ 注文確認のページ 

・ 注文完了のページ 

図 1-2-2～4 テンプレート編集 
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1-3 商品表示編集 
 
1-3-1 店舗内共通テンプレート編集 

店舗内で共通に利用するテンプレートを編集します。編集可能なテンプレートは以下の 4 つです。 

・ 一覧表示：シンプル表示のレイアウト 

・ 一覧表示：詳細表示のレイアウト 

・ 一覧表示：カテゴリ表示のレイアウト 

・ 単品表示：商品表示レイアウト 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

図 1-3-1 店舗内共通テンプレート編集 



 

- 13 - 
(C)2000-2003  E-Shoppy Project 

1-3-2 カテゴリ内共通テンプレート編集 

各カテゴリ内で共通に利用するテンプレートを編集できます。これによりカテゴリ毎にデザイン

を変更することも可能です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

図 1-3-2 カテゴリ内共通テンプレート編集 
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２．運用管理 

 

2-1 商品管理 
 

2-1-1 新規登録 

新規に商品を登録します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

図 2-1-1a 商品登録フォーム 1 

① 

② 

③ ④ ⑤ ⑥
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①カテゴリ＆②登録フォームを表示する 

登録フォーム 1 で、登録する商品のカテゴリと登録フォームの個数を選択し、登録フォー

ムを表示するボタンをクリックすると、登録フォームが表示されます。 

同一商品名でサイズ等が違うものを登録するときは、各共通となる項目欄に値を入力し、

登録フォームの数を選択することで、同一商品を複数同時に登録することができます。 

 

③このフォームを編集する 

商品登録フォーム(登録フォーム 1)の編集をします。登録フォーム 2 には反映されませんの

で注意してください。 

 

④カテゴリを追加／編集する 

カテゴリの追加・編集をします。共通カテゴリの削除・編集はできません。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(ア)変更 

チェックボックスを外すと、一括登録をするボタンをクリックしても商品が登録されま

せん。 

(イ)掲載 

チェックボックスを外すと、一括登録をするボタンをクリックしても商品が掲載されま

せん。登録はされます。 

(ウ)店番、カテゴリ、登録番号 

図 2-1-1b ショップ内カテゴリ管理

図  2-1-1c 商品登録フォーム2 1/8 

（ア） （イ） （ウ） （エ） （オ） 
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これらの数字の組み合わせで 12 桁の商品番号が決まります。 

(エ)商品名(必須) 

登録後に変更する場合は、色、サイズ違いの商品すべて変更するように注意してくださ

い。 

(オ)在庫数(必須) 

登録後でも編集画面で増減できます。 

 
 

 
 
 
(カ)定価 

定価は購買時の目安となる価格です。会計には影響しないため、オープンプライスの場

合は記入しなくても構いません。 

(キ)販売価格(必須) 

実売価格を記入してください。ここに記入されている金額で会計されます。 

基本料金の設定で売り掛け率を設定した場合、そちらが優先されます。 

(ク)割引価格 

「(ケ)」で指定した割引期間に該当する場合、販売価格より割引価格が優先されます。 

割引価格と売り掛け率の割引期間が重なった場合は、以下のようになります。 

優先度 割引価格＞売り掛け率＞販売価格 

(ケ)割引期間 

期間の指定方法は、2-7-2②売り掛け率の説明を参照してください。 

(コ)税込 

税込にチェックを入れると、販売価格に（税込）と表示され、会計時に税金が加算され

ません。 

(サ)無料 

無料にチェックを入れると、送料が無料になります。 

(シ)クール宅配 

クール宅配にチェックを入れると、基本料金の設定で入力したクール宅急便追加料金が

加算されます。 

(ス)係数 

同一商品の購入個数に応じて追加送料を加算したい場合、送料係数(1 以上の整数)を指定

します。 
(例)係数 10、送料 500 円の場合 

商品 1～10 個購入時→送料 500 円 

商品 11～20 個購入時→送料 1000 円 

(セ)追加送料 

商品個別に追加される送料です。追加送料が設定された商品は、会計時に追加送料が加

算されます。 

図 2-1-1d 商品登録フォーム 2 2/8 

（カ） （キ） （ク） （ケ） （コ） （サ） （シ） （ス） （セ） 
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(ソ)モールで表示(新着、おすすめ、特価品) 

モールのトップページに表示させたい場合にチェックします。 

(タ) ショップで表示(新着、おすすめ、特価品) 

ショップの各ページに表示させたい場合にチェックします。 

(チ)種類 
「メーカー名」や「型番」などとして使うことができます。 

(ツ)色、(テ)サイズ 

色サイズの欄は、色・サイズの名称を記述してください。 

色サイズ番号と名称の組み合わせは、一組で記述してください。 

色名、サイズ名が特にない場合は記述しなくても構いません。 

色サイズをあらかじめ登録しておくと商品登録時の手間がはぶけます。 

 

【登録方法】 

商品登録フォーム 1 を表示させ、画面下にある色を追加・編集するもしくはサイズを追

加・編集するをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

色情報管理、サイズ情報管理画面が表示されますので登録したいカテゴリを選択し、番

号・名称を入力し追加／登録をクリックします。 

 

以下のように商品登録フォーム 2に設定した内容がプルダウンで表示されます。 

（ソ） （タ） （チ） （ツ） （テ） 

図 2-1-1e 商品登録フォーム 2 3/8 

図 2-1-1f 色情報管理画面 
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(ト)画像 1～6 

参照ボタンをクリックし、ファイルを選択して画像を登録します。JPEG、GIF 以外の画像

は登録できません。 

 
 
 

 
 
 (ナ)これもおすすめ 1、2 

関連商品は、商品登録フォームの「これもおすすめ 1,2」の欄で設定することができます。 

 

記入は、「商品番号=名称」の形式で記入して頂く必要がありますので、例えば「これも

おすすめ 1」に 

 

G000000000014=人気商品 

 

のように記入してみて下さい。(商品番号は、既に登録されている番号を指定します) 

 

表示の際には、$gds_link1 変数に商品番号 G000000000014 へのリンク、$gds_info1 変

数には「人気商品」が自動的にセットされますので、商品表示のテンプレートで以下の

ように記述すれば関連商品のリンクが可能になります。 

 

これもおすすめ 1 の場合 

$gds_link1{<a href="$cgi_list?id=$gds_link1" target="_blank">$gds_info1</a>} 

 

これもおすすめ 2 の場合 

$gds_link2{<a href="$cgi_list?id=$gds_link2" target="_blink">$gds_info2</a>} 

 

図 2-1-1h 商品登録フォーム 2 5/8 

図 2-1-1i 商品登録フォーム 2 6/8 

（ト） 

（ナ） 

図 2-1-1g 商品登録フォーム 2 4/8 
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(ニ)商品説明 1～3 

商品の説明を入力します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

(ヌ)一括登録する 

「(ア)」でチェックボックスにチェックされている商品が登録されます。 

(ネ)登録のやり直し 

商品登録フォーム 1に戻ってカテゴリを選択し、登録フォームの個数を選択します。 

(ノ）このフォームを編集する 

商品登録フォーム、登録フォーム 2の編集をします。

図 2-1-1j 商品登録フォーム 2 7/8 

図 2-1-1k 商品登録フォーム 2 7/8 

（ニ） 

（ヌ） 

（ネ） 

（ノ） 

                    中略                    
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2-1-2 単品編集 

ショップ管理室画面で、編集したい商品の商品番号 12 桁を入力し、編集／実行ボタンをクリック

します。登録時と同様の入力画面が表示されるので、修正したい項目を入力し、上記内容に変更

するボタンをクリックします。変更しない項目は、そのままで構いません。 

商品画像も指定しなければ(空白のままであれば)元の画像がそのまま利用できます。画像の削除

は「2-1-3②画像削除」でできます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2-1-3 閲覧編集 

登録されている商品の一覧が表示されるので、編集したい商品の目的に合ったボタンをクリック

して編集してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

図 2-1-2 単品編集 

図 2-1-3a 全商品閲覧／編集 

 

① ② ③ 

④ 
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①表示管理 

各商品毎の表示を、テンプレートから HTML を記述して変更することができます。 

この際、埋め込まれている変数（＄xxxx）や特殊記号（[xxxx]）の部分は、削除すると正

常に表示されないことがありますので、注意して編集してください。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

図 2-1-3b 商品表示（単品）の編集 
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②画像削除 

登録されている画像を削除する場合に利用します。 

削除したい画像にチェックをして、上記選択画像を削除するボタンをクリックすると画像

が削除されます。 

画像を追加する場合は、「2-1-3③商品管理」もしくは「2-1-3④画像一括登録」から行って

ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

図 2-1-3c 商品画像削除 
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③商品管理 

単品編集と同様に修正したい項目を入力し、上記内容に変更するボタンをクリックします。

変更しない項目はそのままで構いません。商品画像も指定しなければ元の画像がそのまま

利用できます。 

 

商品を削除する場合は変更のチェックを外し、上記内容に変更するボタンをクリックしま

す。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

図 2-1-3d 商品管理 
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④画像一括登録 

現在登録されている商品の画像を、一括して登録することができます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(ア) 参照 

参照ボタンをクリックし、画像ファイルを選択します。JPEG、GIF 以外は登録できません。 

 

(イ) 一括登録する 

一括登録するボタンをクリックすると画像が登録されます。 

 

図 2-1-3e 画像一括登録 

（ア） 

（イ） 
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2-2 ショップメールニュース配信 
 
2-2-1 DM 配送予約 

DM の配送予約をします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
①配送属性 

誕生日、性別、ポイント数、趣味、好みを指定することにより、お客様に合った内容の DM の配送

が可能です。 

※ リストアップされるお客様は会員登録時にお知らせ情報を「購読する」を選択した方のみです。 

図 2-2-1a DM 配送予約 1/2 

① 

②
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※ 誕生日の指定は年、月、日それぞれ 1つずつでも指定可能です。 

 

②配送予約日時 

DM を配送する日時を予約します。デフォルトでは当日を含めた 10 日間予約可能です。 

配送されるタイミングは cron の設定で異なります。モール管理者にお問い合せ下さい。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③配送内容 

サブジェクトと本文を記入します。 
 
 

図 2-2-1b DM 配送予約 2/2 

③
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2-2-2 DM 予約確認 

予約されている DM の一覧が表示されます。 

削除ボタンをクリックすると、予約が削除されます。編集ボタンをクリックすると、DM 配送予約

画面と同じような画面が表示されます。日時や本文の変更が可能です。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2-2-3 DM 配送履歴 

配送済み DM の一覧が表示されます。 

※題名をクリックすると配信されたメール内容をブラウザ上に表示することができます。 

※発行部数をクリックすると送信ログをダウンロードすることができます。 

※発行部数にチェックを入れてクリックするとブラウザ上に表示することができます。 

※発行部数が多い場合はダウンロードを行って下さい。 
 
 
 
 

図 2-2-3 DM 配送履歴 

図 2-2-2 DM 予約確認 
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2-3 入金、送付管理 
 
2-3-1 検索、送付確認 

検索条件を入力することにより、お買い上げ頂いたお客様の入金、送付の管理、注文の削除がで

きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
詳細ボタンをクリックすると、顧客情報ページが表示されます。 

図 2-3-1b 注文情報検索結果 

図 2-3-1a ショップ管理室 
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①入金確認 

入金を確認したら、「代金支払済み」チェ

ックボックスにチェックして、上記内容に

更新するボタンをクリックしてください。

「2-3-1b 注文情報検索結果」入金確認の欄

が「未」→「済」に変わります。 

 

②送付確認 

送付を確認したら、「商品送付済み」チェ

ックボックスにチェックして、上記内容に

更新するボタンをクリックしてください。

「2-3-1b 注文情報検索結果」送付確認の欄

が「未」→「済」に変わります。 

 

③注文取り消し 

注文を取り消します。一部の商品だけを取

り消しにすることはできません。 

 

※この画面で入力した情報はお客様からも

閲覧可能です。 
 

図 2-3-1c 注文情報画面 

① 

② 

③ 
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2-4 売上集計 
 
2-4-1 売上集計表示 

集計対象とする年月を入力すると、各日にちごとの売上げ金額と、一ヶ月の合計売上金額が表示

されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

図 2-4-1 売上集計表示 
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2-5 検索集計 
 
2-5-1 検索集計表示 

集計したい期間を入力し、集計／実行ボタンをクリックすると、ショップ内で検索されたキーワ

ードのランキングを表示することができます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

図 2-5-1 検索集計表示 
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３．会員・顧客管理 

 

3-1 会員・顧客管理 
 
3-1-1 会員一覧表示 

ショップで購入したことのある会員の一覧を表示します。詳細ボタンで、各会員ごとの詳細な情

報が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3-1-2 会員検索（E-Mail） 

会員の ID(E-Mail)を入力して検索すると、詳細な会員情報が表示されます。 

 

3-1-3 会員検索（顧客番号） 

会員の顧客番号を入力して検索すると、詳細な会員情報が表示されます。 

 

 

図 3-1-1 会員一覧表示 
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注文履歴を検索するボタンをクリックすると表示されている顧客の注文履歴が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

図 3-1-1～3 詳細な会員情報 
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４．CSV 管理 

 

CSV 管理では、受注データ、決済データ、顧客データ、DM 配信管理データ、検索データ、店舗デ

ータ、店舗データ、店舗初期データ、地域別送料データ、ジャンルデータ、カテゴリデータ、商

品データ、色データ、サイズデータを、CSV 形式でダウンロードできます。CSV ファイルは、テキ

ストエディタや Maicrosoft Excel などで閲覧・編集可能です。 

商品データファイルは編集後に上書き可能ですが、フォーマットに従って編集しなければ、商品

が正しく表示されなくなるので注意してください。 
 
4-1 データファイルダウンロード／ブラウザ表示 

データファイルのダウンロードとブラウザ表示ができます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4-2 商品データファイル編集アップロード 

参照ボタンをクリックし、目的のファイルを選択します。その後、編集にチェックを入れ、実行

／登録ボタンをクリックすると上書きされます。 

部分的な修正に使用します。 

ファイル内に空欄の項目がある場合は、以前のデータを残して上書きします。 
 
4-3 商品データファイル新規アップロード 

参照ボタンをクリックし、目的のファイルを選択します。その後、新規にチェックを入れ、実行

／登録ボタンをクリックすると上書きされます。 

データを完全に差し替えたい場合に使用します。 

ファイル内に空欄の項目がある場合は、以前のデータが消えて空欄を上書きします。 
 
 

図 4-1 データファイル 


	０．ショップ管理室
	１．初期設定
	1-1 店舗設定
	1-1-1 店舗情報の設定
	1-1-2 基本料金の設定
	1-1-3 メールの設定

	1-2 店舗表示編集
	1-2-1 店舗ディレクトリ内ファイル管理
	1-2-2 お知らせ情報テンプレート編集
	1-2-3 検索ページテンプレート編集
	1-2-4 注文、会計ページテンプレート編集

	1-3 商品表示編集
	1-3-1 店舗内共通テンプレート編集
	1-3-2 カテゴリ内共通テンプレート編集


	２．運用管理
	2-1 商品管理
	2-1-1 新規登録
	2-1-2 単品編集
	2-1-3 閲覧編集

	2-2 ショップメールニュース配信
	2-2-1 DM 配信予約
	2-2-2 DM 予約確認
	2-2-3 DM 配送履歴

	2-3 入金、送付管理
	2-3-1 検索、送付確認

	2-4 売り上げ集計
	2-4-1 売り上げ集計表示

	2-5 検索集計
	2-5-1 検索集計表示


	３．会員・顧客管理
	3-1 会員・顧客管理
	3-1-1 会員一覧表示
	3-1-2 会員検索（E-Mail）
	3-1-3 会員検索（顧客番号）


	４．CSV 管理
	4-1 データファイルダウンロード／ブラウザ表示
	4-2 商品データファイル編集アップロード
	4-3 商品データファイル新規アップロード




